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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Chrome為例。

1. 讀信模式：整頁模式
2. 信件自動預覽：關閉
3. 預設讀信方式：純文字
4. 封鎖外部圖檔：全部封鎖

⚫ 內文圖片要封鎖：打勾
5. 刪信返回設定：信件列表
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請再三確認
「寄件者」、「郵件主旨」及「附加檔案」
是否與您的業務相關。
若無關建議刪除該郵件。反之，確認為安全
信件後， 可透過【HTML格式】檢視完整的
郵件內容。

教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Chrome為例。
—如何檢視完整的郵件(1)
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Chrome為例。
—如何檢視完整的郵件(2)

如確認安全，可點擊
此處亦可檢視圖片
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
步驟一：關閉【讀取窗格】
• 點選【檢視】/【讀取窗格】
• 選擇【關閉】
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3.
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1.

教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
步驟二：以純文字讀取郵件(1)
• 點選【檔案】→【選項】
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
步驟二：以純文字讀取郵件(2)
• 點選【信任中心】→【信任中心設定】
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
步驟二：以純文字讀取郵件(3)
• 點選【電子郵件安全性】→勾選【以純文字讀取所有標準郵件】
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
步驟三：關閉附件預覽
• 點選【信任中心】→【信任中心設定】
• 點選【附件處理】→勾選【關閉附件預覽】
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
步驟四：關閉自動下載外部影像
• 點選【信任中心】→【信任中心設定】
• 點選【自動下載】→勾選【不自動下載HTML 電子郵件…】

勾選【不自動下載HTML 電子郵件
訊息或RSS 項目中的圖片】
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
—如何檢視完整的郵件(1)

11

請再三確認
「寄件者」、「郵件主旨」及「附加檔案」
是否與您的業務相關。
若無關建議刪除該郵件。反之，確認為安全
信件後， 可透過【以HTML顯示】檢視完整
的郵件內容。
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教職員信箱關閉郵件預覽方法，以Outlook2019為例。
—如何檢視完整的郵件(2)
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