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本文件歷次變更紀錄： 

版次 修訂日期 修訂頁次 修訂者 修訂內容摘要 

1.0 104.09.15 N/A 
個人資料保護執

行小組 
初版發行 

2.0 113.12.20 全 
資安暨個資保護

執行小組 

1. 更改文件編號 
2. 修訂目的內容，並將依據法

規移到 2.依據 

3. 修訂範圍將所有涉及個資之

行為活動、人員全納入 

4. 將個資法之名詞定義納入 

5. 依據個資法及施行細則第12
條要求增修訂政策聲明 

6. 增訂政策審查及實施 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

本程序書由資安暨個資保護執行小組負責維護。 
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1 目的 

1.1 中華醫事科技大學(以下簡稱本校)為規範個人資料之蒐集、處理、利用

及國際傳輸，促進個人資料之合理利用，建立全方位個人資料安全防護

措施，保障全體教職員生及相關利害關係人之個人資料安全，特制定本

政策，以符合「個人資料保護法」等相關法規及內、外部關注方之個資

保護之期望與要求。 

2 依據 

2.1 個人資料保護法 

2.2 個人資料保護法施行細則 

2.3 私立專科以上學校及私立學術研究機構個人資料檔案安全維護計畫實施

辦法 

2.4 教育體系資通安全管理規範2019年版。 

2.5 ISO 27701：2019用於隱私資訊管理之ISO 27001及 ISO 27002 延伸－

要求事項及指導綱要。 

3 適用範圍  

3.1 本校日常作業與執行業務所接觸個人資料之本校教職員生、委外服務廠

商、外機關人員、訪客及相關行為活動，均適用之。 

4 權責 

4.1 本校全體同仁（含正式員工、約聘僱人員、工讀生與委外廠商人員）均

應遵守本政策聲明，以確保本校相關個人資料（含書面、電子個人資

料）之蒐集、處理、利用及國際傳輸合於法規要求。 

5 定義  

5.1 個人資料：指自然人之姓名、出生年月日、國民身分證統一編號、護照

號碼、特徵、指紋、婚姻、家庭、教育、職業、病歷、醫療、基因、性

生活、健康檢查、犯罪前科、聯絡方式、財務情況、社會活動及其他得

以直接或間接方式識別該個人之資料。 

5.2 蒐集：指以任何方式取得個人資料。 
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5.3 處理：指為建立或利用個人資料檔案所為資料之記錄、輸入、儲存、編

輯、更正、複製、檢索、刪除、輸出、連結或內部傳送。 

5.4 利用：指將蒐集之個人資料為處理以外之使用。 

5.5 國際傳輸：指將個人資料作跨國（境）之處理或利用。 

6 政策聲明 

6.1 中華醫事科技大學（以下簡稱本校）秉持落實個人資料保護管理措施，

遵循「個人資料保護法」所述之相關要求及保障個人資料當事人之權

利，採行適當之安全措施，防止個人資料被竊取、竄改、毀損、滅失或

洩漏，降低個人資料檔案受侵害之事件所可能帶來的衝擊，並持續運作

及改善個人資料保護管理制度，特訂定下列政策聲明為本校個人資料保

護最高指導方針。 

6.1.1 建立與實施個人資料保護管理制度，落實個人資料保護政策。 

6.1.2 成立個資保護管理組織，配置管理人員及相當資源，明確界定員

工在PIMS（個人資料管理系統）中之責任與歸責性，。 

6.1.3 本校基於合法的組織目的，在必要範圍內蒐集、處理、利用個人

資料個人資料，符合最小化原則，且採行適當安全措施，確保個

資訊被公平合法的處理及利用。 

6.1.4 建立個資清查及風險評估、管理機制。 

6.1.5 維持所經手個人資訊的正確性，並於必要時進行更新。 

6.1.6 尊重、保障當事人個人資料權利行使，不得預先拋棄或以特約限

制之。 

6.1.7 僅在確實必要且有適當充份保護下，將個人資訊移轉到其它地方

或境外。 

6.1.8 鑑別內外部利害關係者及其參與個人資料管理制度治理與運作的

程度。 

6.1.9 訂定個資事故之預防、通報及應變機制，落實資訊安全事件通報

與應變處理。 
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6.1.10 辦理個資保護教育訓練，推廣員工個資安全保護之意識與強化其

對相關責任之認知。 

6.1.11 規劃、建立、實作及維持稽核計畫，確保個資管理運作符合政

策、法規、規範要求。 

6.1.12 持續檢討優化個人資料保護措施，以因應不斷變化的內外部環

境、技術發展以及法規要求。 

7 審查 

7.1 本政策應至少每年審查乙次，以反映政府法令、技術及業務等最新發展

現況，以確保本校永續運作及個資保護實務作業能力。 

7.2 個資保護政策配合管理審查會議進行審核。 

8 實施 

8.1 本政策經資通安全管理委員會進行審查並經校長核定後公告實施，修訂

時亦同。 

8.2 本聲明之發佈，明確宣示本校對於維護個人資料安全管理之關注，本校

全體教職員工均應確實瞭解此聲明內容，並依所訂定之個人資料保護管

理措施，落實於日常作業流程之中，以維護本校所有個人資料檔案之安

全與永續經營。 
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